
 
 
 

 

 

STELLENINSERAT: LIEGENSCHAFTSVERWALTER/IN / 
IMMOBILIENBEWIRTSCHAFTER/IN (40 %) – AB SOFORT 
Widder Immobilien GmbH 

Luterbachstrasse 2 

4552 Derendingen 

info@widder-immobilien.ch 

 

Arbeitsort & Eintritt 
Luterbachstrasse 2, 4552 Derendingen 

Eintritt: Ab sofort 

Pensum: 40 % (keine Homeoffice-Möglichkeit) 

Deine Aufgaben 
• Selbstständige Bewirtschaftung von Mietliegenschaften 

• Betreuung der Mieter:innen inkl. Wohnungsabnahmen/-übergaben 

• Organisation und Koordination von Unterhalts- und Reparaturarbeiten 

• Erstellung von Mietverträgen sowie Neben- und Betriebskostenabrechnungen 

• Erstellung von Mietzinsrechnungen, Verbuchung der Zahlungseingänge sowie Durchführung 

des Mahnwesens 

• Begleitung und Abwicklung von Liegenschaftsverkäufen 

• Inserierung und Neuvermietung von Objekten 

• Enge Zusammenarbeit mit Handwerkern und externen Dienstleistern 

• Eigentümerbetreuung und Reporting 

  



 
 
 

 

 

Was du mitbringen solltest 
• Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Immobilienbereich von Vorteil 

• Mehrjährige Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung (Mietliegenschaften) 

• Erfahrung mit der Software Casasoft 

• Gute Kenntnisse im Schweizer Mietrecht 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

• Sicherer Umgang mit MS Office 

• Verkaufstalent ist von Vorteil 

• Selbstständige, organisierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Kundenorientiertes Auftreten 

• Social-Media-Erfahrung von Vorteil 

• Führerschein Kat. B  

Was wir bieten 
• Vielseitige, verantwortungsvolle Tätigkeit mit direktem Kundenkontakt 

• Kleines, dynamisches Team mit kurzen Entscheidungswegen 

• Moderne Infrastruktur in zentraler Lage 

• Langfristige Perspektive in einem wachsenden Unternehmen 

• Geschäftsauto (zur Nutzung bei Besichtigungen und geschäftlichen Terminen) 

Bewerbung 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an: 

info@widder-immobilien.ch 
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